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SURECIN SORUMLULARI

Dekan, Fakiilte Sekreteri, Muhasebe Birimi Sorumlusu,
Strateji Gelistirme Dairesi Bagkanligi Gorevlileri

SUREC ORGANIZASYON
ILISKISI

Muhasebe Birimi Sorumlusu, Gergeklestirme Gorevlisi,
Harcama Yetkilisi, Strateji Gelistirme Dairesi Bagkanligi
Gorevlileri

UST SURECI

Yonetim Isletim Streci

SURECIN AMACI

Fakilltemiz idari ve akademik personellerinin
maaglarimn 6denmesi

SURECIN SINIRLARI

Personellerin aylik 6zIlik haklarma gore degisiklikler
yapilarak maas programinda giincellenmesi ile baglar. Banka
listesinin bankaya génderilmesi ve 6n muhasebenin
yapilmasi ile son bulur.

SUREG ADIMLARI

e Muhasebe Birimi sorumlusu o ay icinde giren-¢ikan
bilgileri degisen personellerin maas bilgilerini
SAY2000 programindan guncellenmesini saglar.

e Maaslarin dogru olmasi igin tim kontrolleri eksiksiz
yapar ve ¢iktilarini alir.

e Gergeklestirme gorevlisi ve harcama yetkilisinin
onayina sunar.

e Tum ddeme belgelerini eksiksiz diizenler ve Strateji
Geligtirme Daire Bagkanligina sunar.

e llgili birimde 6n kontrollerinin de yapilmasini
saglayarak muhasebe yetkilisi onayma sunar.

e Banka listesinin onayindan sonra bankaya gonderir ve
O6deme yapilir.

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Dogru ve Zamaninda Odenen Maas

HAZIRLAYAN
....... Jooiiid oo,
Birim Kalite Fkibi

ONAYLAYAN
....... Liid .
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Maas Odeme Siireci Akis Semasi

MAAS ODEME ISLEMINI BASLAT

v

Muhasebe birimi sorumlusu her ayin 1 ile 10 arasinda ay i¢inde personellerin 6zIlik haklar1 degisenleri personel
dairesi bagkanligindan gelen yazilar dogrultusunda dlzenlenir.

w

SAY2000 maas programindan ay iginde bilgileri degisen personellerin maas giincellemelerini yaptirr.

v

SAY2000 maas programindan maas hesaplatma islemini yaptirir.

v

KBS lizerinden bordrolarin ¢iktisini alarak maas parametrelerinin tek tek dogruluklarim teyit eder.

v

Hatalar1 dizeltir <«——  Bordlarda hata ve uyumsuzluk var mi?
Evet

{ Hayir

SAY?2000 maas progranmu Uzerinden birim maasmin onaylanmasini ister.

Maaslara iligkin 6deme emir ve eklerinin diizenlenmesi icin en az ¢ nusha ¢iktilarini alir.

l

Maas 6deme emir ve eklerini gergeklestirme gorevlisi ve harcama yetkilisinin onayina sunar

l

Imzalanan belgelerin birer niishasim dosyalayarak kaldirir, digerlerini diizenleyerek strateji gelistirme daire
baskanliginin kontrolline sunar.

l

Strateji gelistirme daire baskanliginin kendi is akisina gore control edilen evraklar ddemeye sevk edilir

}

Imzalanan belgelerin birer niishasini dosyalayarak, digerlerinin diizenleyerek Strateji Gelistirme Daire
Baskanliginin kontroliine sunar.

Banka, banka listesinin kendilerine

Muhasebe birimi sorumlusu banka ulagmasindan a eTi
listesini tutanakla bankaya génderir numaralarina npag ticretlerini her ayin
15’inde yatiririr.

b
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